
 

 

 

 

Stellenausschreibung 

IT-Administrator / Netzwerkadministrator (m/w/d) 
15 – 20 Stunden pro Woche 

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine zuverlässige und serviceorientierte 

Persönlichkeit, die unsere IT -Infrastruktur betreut und gemeinsam mit uns die 

Digitalisierung des Vereins weiterentwickelt.  

 

Deine Aufgaben 
• Du administrierst und pflegst unsere Microsoft-365-Umgebung, insbesondere 

Benutzerkonten, Lizenzen und zentrale Dienste wie Exchange Online, Teams, SharePoint 
und OneDrive.  

• Du übernimmst die Netzwerk-Administration und -Pflege, zum Beispiel für LAN, WLAN, 
VPN, DNS, DHCP und Firewall-Strukturen.  

• Du kümmerst Dich um das Client-Management, also um Einrichtung, Konfiguration, 
Wartung und Betreuung von PCs, Notebooks und weiterer Endgeräte.  

• Du unterstützt bei der Einrichtung und Pflege von Arbeitsplätzen, behebst Störungen und 
bist Ansprechperson bei technischen Fragen im Alltag.  

• Du wirkst bei IT-Sicherheit, Rechteverwaltung, Updates, Backups, Dokumentation und 
technischem Monitoring mit.  

• Du hast Interesse daran, wiederkehrende Aufgaben schrittweise zu automatisieren und 
bestehende Prozesse effizienter zu gestalten.  

• Du unterstützt bei Bedarf die technische Betreuung unserer Website und bringst 
idealerweise Kenntnisse in der Webadministration mit.  

Dein Profil 
• Erfahrung in der Administration von Microsoft 365 von der Benutzerverwaltung 

über Rechtevergabe und Konfiguration zentraler Dienste.  
• Erfahrung in der Netzwerk-Administration und dem laufenden Betrieb von IT-

Infrastrukturen.  
• Praktische Erfahrung im Bereich Client-Management und in der Betreuung von 

Arbeitsplatzrechnern und Endgeräten.  
• Kenntnisse in der Automatisierung und idealerweise praktische Erfahrungen mit Skripten, 

PowerShell oder standardisierten IT-Prozessen.  
• Kenntnisse in der Webadministration sind von Vorteil.  
 
 
 



 

 

 
 
 
 
 
 
• Erfahrung im Umgang mit CMS-Systemen, insbesondere WordPress; z.B. Pflege, Updates, 

Plugin- und Theme-Verwaltung oder einfacher technischer Anpassungen.  
• HTML-, PHP- und MySQL-Kenntnisse sind vorteilhaft.  
• Kleinere Programmierarbeiten oder Anpassungen an der Website übernimmst Du 

idealerweise ebenfalls gern oder bringst erste Erfahrungen dafür mit.  
• Du arbeitest selbstständig, strukturiert und lösungsorientiert.  
• Du bist verlässlich, kommunikativ und hast Freude an der Zusammenarbeit in einem 

gemeinnützigen Umfeld.  

Wir bieten 
• Sinnstiftende Tätigkeit in einem gemeinnützigen Verein  
• 15–20 Stunden pro Woche mit flexibler Arbeitszeit  
• Eigenverantwortliches Arbeiten mit viel Gestaltungsspielraum  
• Möglichkeit, die Digitalisierung des Vereins aktiv mitzugestalten 

 

Bewerbung 
Sende uns Deine aussagekräftige Bewerbung mit Angabe Deines frühestmöglichen 
Starttermins an bewerbung@todtgluesinger-sv.de. 

 

 

 

 


